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Management

e » Competentd, formare profesionala si
constientizare

[ > Documentatie

» Control operational

e Zona cheie

- ’ » Operare si Intretinere

e Contractori de Serviciu

* |nstruire
Ao T » Comunicare
» Proiectare

» Proiectarea Eficientei Energetice(EED)

» Achizitionarea energiei, servicii, bunuri

Day to day . .
operations | » Plan de actiuni
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Verificarea documentatiei

* |dentificarea schimbarilor si stadiului
curent de revizuire

* Aprobate
* Revizuite si actualizate

* Disponibile in cazul in care este
necesar

* Saramana lizibile si usor de identificat
* Documentele de origine externa sunt
identificate si verificate

* Documentele expirate sunt identificate
in mod corespunzator daca sunt
pastrate pentru a preveni utilizarea
neintenfionata
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Controlul documentatiei —valoarea
Intreprinderii

- Asigura cu informatii
corecte care sunt
disponibile in cazul in
care este necesar

- Gestioneaza cu

informatiile externe si
informatiile invechite
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Bariere Tipice

 Formate extrem de
complexe

 Controale excesive

*Prea multe nivele de
aprobare

Administratorii/manageri de
documente

* Lipsa de proprietate
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Rolul Expertilor la Controlul Documentelor
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Verificati pentru a intelege controlul
documentelor existente si a
sistemelor pentru a facilita de
mobilizarea sau integrarea cu ceea
ce deja este in vigoare.

Formulati sugestii pentru un control
simplu care se poate considera deja
un lucru bine facut.

Asigurati-va ca autoritatile numite
pentru controlul documentelor sunt
clar definite si comunicate.

Testati sistemul pentru a va asigura
ca utilizatorii pot accesa o
documentele de care au nevoie si
stiu ca aceste sunt versiunile
corecte si actuale.
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Factorii de Succes

« Nu faceti acest proces sa fie unul greoi

 Aliniaza sau integreaza-te,dupa caz, cu procesele
de control al documentelor

« Permite de sinestatator(dar verifical) documentele
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Rezultate

Elaborarea procedurilor de control a documentatiei
pentru managementul energetic

nstrumente:
ndicele de Control a Documentatiel
_ista de baza De Control Al Documentelor
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Intrebari de pus in discutie

* Utilizati Lista de Baza de Control pentru a analiza si
evalua sistemul(le) companiei deja existente pentru a
verifica informatia?

* Exista unele caracteristici deja asistemului existent
(e) care trebuie sa fie modificate pentru a permite
controlul documentelor a SMEN?

* Cine altcineva trebuie sa se implice in a ajuta echipa
de energie sa stabileasca un control al
documentelor SMEN?
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